
 

Sportello Unico Edilizia 
 

 

 

N.° 
Tipo di 

procedimento 

Normativa di 

riferimento 

Provvedimento 

conclusivo/abilitativo 
Termine (gg.) 

Unità 

organizzativa 

Responsabile del 

Procedimento 

1 
Attività edilizia libera 

(C.I.L.) 
D.P.R. 380/01 ------ immediato 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

2 
Attività edilizia libera 

(C.I.L.A.) 
D.P.R. 380/01 comunicazione immediato 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

3 
Segnalazione Certificata Inizio 

Attività (S.C.I.A.)  

D.P.R. 380/01 

L. 241/90 

segnalazione 

certificata 
immediato 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

4 

Segnalazione Certificata Inizio 

Attività alternativa al PdC 

(S.C.I.A.) 

D.P.R. 380/01 

L. 241/90 

segnalazione 

certificata 
immediato 

Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

5 Permesso di Costruire D.P.R. 380/01 permesso di costruire 90 
Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

6 
Segnalazione Certificata Agibilità 

(S.C.A.) 

D.P.R. 380/01 

L. 241/90 

segnalazione 

certificata 
immediato 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

7 
Verbali di accertamento 

infrazioni edilizie 
D.P.R. 380/01 verbale 30 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

8 Ordinanza sospensione lavori D.P.R. 380/01 ordinanza 30 
Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

9 Ordinanza rimessione in pristino D.P.R. 380/01 ordinanza 30 
Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

10 Irrogazione sanzioni pecuniarie D.P.R. 380/01 avviso irrogazione 30 
Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

11 
Esame impatto paesistico 

art. 35 N.T.A. del P.T.P.R. 

N.T.A. 

del P.T.P.R. 
parere  30 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

12 
Autorizzazione paesaggistica 

ordinaria 

D. Leg.vo 42/02 

D.P.R. 31/17 
autorizzazione 120 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

13 
Autorizzazione paesistica 

semplificata 

D. Leg.vo 42/02 

D.P.R. 31/17 
autorizzazione 40 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 



14 Certificati e attestati vari  certificazione 30 
Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

15 
Certificato di destinazione 

urbanistica 
D.P.R. 380/01 certificato 30 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

16 Deposito frazionamenti D.P.R. 380/01 
attestazione 

di deposito 
30 

Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

17 
Deposito progetto cementi armati 

e sismico 
 

attestazione 

di deposito 
30 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

18 Accesso agli atti L. 241/90 copia atto 30 
Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

19 
Rilascio copie conformi  

all’ originale 
 copia conforme atto 30 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi Tecnici 

20 
Procedura approvazione piani 

urbanistici conformi al P.G.T. 
 

delibera Giunta 

Comunale 
90 (adozione) 

Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

21 
Contributi per superamento 

BB.AA. in edifici privati 

L. 13/89 

L.R. 6/89 

inserimento richiesta 

piattaforma regionale 

BARC 2020 

30 
Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

22 

 

Finanziamento attrezzature 

religiose 

 

L.R. 12/05 

Delibera Giunta 

Comunale 

(finanziamento) 

entro il 30.11 
Urbanistica 

Edilizia Privata 
Responsabile 

 

23 

 

Autorizzazioni monumenti 

funebri 

Regolamento 

comunale 
autorizzazione 30 

Urbanistica 

Edilizia Privata 

Assistente 

Servizi 

Amministrativi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Sportello Unico Attività Produttive 

 

 

 

 

N.° 
Tipo di 

procedimento 

Normativa di 

riferimento 

Provvedimento 

conclusivo/abilitativo 
Termine (gg.) 

Unità 

organizzativa 

Responsabile del 

procedimento 

1 

ARTIGIANATO DI SERVIZIO 

(apertura/sub ingresso/ 

trasferimento/modifiche) 

L. 241/90 

normative 

settoriali diverse 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

2 

ATTIVITA’ PRODUTTIVE 

(apertura/sub ingresso/ 

trasferimento/modifiche) 

L. 241/90 

LL.RR. 1-8/07 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

3 

COMMERCIO INGROSSO 

(apertura/sub ingresso/ 

trasferimento/modifiche) 

L. 241/90 

LL. RR. 1-8/07 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

3 

PUBBLICO ESERCIZI0 

(apertura/sub ingresso/ 

trasferimento/modifiche) 

D.Leg.vo114/98 

D.Leg.vo 59/10 

L.R. 6/10 

segnalazione 

certificata 
immediatoli S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

4 

ESERCIZIO VICINATO 

(apertura/sub ingresso/ 

trasferimento/modifiche) 

D.Leg.vo114/98 

D.Leg.vo 59/10 

L.R. 6/10 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

5 
MEDIA STRUTTURA VENDITA 

(apertura/trasferimento/modifiche) 

D.Leg.vo114/98 

D.Leg.vo 59/10 

L.R. 6/10 

autorizzazione 

S.C.I.A. per alimenti 
90 S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

6 
MEDIA STRUTTURA VENDITA 

(sub ingresso) 

D.Leg.vo114/98 

D.Leg.vo 59/10 

L.R. 6/10 

comunicazione 

S.C.I.A. per alimenti 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

7 
COMMERCIO SU AREE 

PUBBLICHE - tipo A itinerante 
L.R. 6/10 

autorizzazione 

S.C.I.A. per alimenti 
30 S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

8 
COMMERCIO SU AREE 

PUBBLICHE - tipo B su posteggio 
L.R. 6/10 

autorizzazione 

S.C.I.A. per alimenti 

30 successivi a 

procedimento di 

evidenza pubblica 

S.U.A.P. 
Responsabile 

S.U.A.P. 



9 

 

VENDITA COSE USATE 

 

R.D.L. 773/31 
segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

10 VENDITA CORRISPONDENZA 

D.Leg.vo114/98 

D. Leg.vo 59/10 

LL.RR. 1-8/07 

L.R. 6/10 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

11 VENDITA AL DOMICILIO 

D.Leg.vo114/98 

D. Leg.vo 59/10 

LL.RR. 1-8/07 

L.R. 6/10 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

12 SPACCIO INTERNO 

D.Leg.vo114/98 

D. Leg.vo 59/10 

LL.RR. 1-8/07 

L.R. 6/10 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

13 APPARECCHI AUTOMATICI 

D.Leg.vo114/98 

D. Leg.vo 59/10 

LL.RR. 1-8/07 

L.R. 6/10 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

14 AGENZIA D’ AFFARI R.D.L. 773/31 
segnalazione 

certificata. 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

15 AGENZIA DI VIAGGIO 
L. R. 27/15 

D. Leg.vo 59/10 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

16 
STRUTTURE RICETTIVE 

ALBERGHIERE 

LL. RR. 1-8/07 

L.R. 27/15 

D. Leg.vo 59/10 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

17 
STRUTTURE RICETTIVE 

NON ALBERGHIERE 

LL. RR. 1-8/07 

L.R. 27/15 

D. Leg.vo 59/10 

segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

18 TRASPORTO PERSONE – N.C.C. 
L. 21/92 

L.R. 11/09 
autorizzazione 

30 successivi a 

procedimento di 

evidenza pubblica 

S.U.A.P. 
Responsabile 

S.U.A.P. 

19 TRASPORTO PERSONE – N.S.C. D.P.R. 481/01 
segnalazione 

certificata 
immediato S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 



20 
DISTRIBUTORE CARBURANTI 

USO PUBBLICO 

L.R. 6/10 

DGRL 6698/17 
autorizzazione 120 S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

21 
DISTRIBUTORE CARBURANTI 

USO PRIVATO 

L.R. 6/10 

DGRL 6698/17 
autorizzazione 120 S.U.A.P. 

Responsabile 

S.U.A.P. 

 

22 

 

Autorizzazione unica ambientale 

(A.U.A.) 
D.P.R. 59/13 autorizzazione 

90 – 120 

adozione 

provvedimento 

S.U.A.P. 
Responsabile 

S.U.A.P. 

 


